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El Sistema de Gestié Documental (SGD)

L’Arxiu del Museu Nacional d’Art de Catalunya presta servei a I'organitzacié del Museu a través
de la implantacio del Sistema de Gestié Documental (SGD) des de I'any 1997, que permet el
tractament integral dels documents i les dades generades o recollides per la institucié des del
moment de la seva creacid o captura i fins a I'arxivament definitiu o I’eliminacié basada en la

normativa vigent.

L'SGD inclou el conjunt de normes, instruments i procediments necessaris per garantir de
manera eficag i eficient la produccio, seleccid, conservacio, Us i explotacio dels documents i de
les dades al llarg del seu cicle de vida. La implementacio del Sistema s’ha basat en normes i
estandards internacionals de gestid de la informacid i dels documents, com la norma ISO
15489.

Els instruments del sistema sén:

-El Quadre de classificacid

-El Calendari de conservacio i eliminacid

-El Registre d’eliminacié de documents

-El sistema de transferencies

-El sistema de recuperacié dels documents

El Quadre de classificacio

El Quadre de Classificacié de Documents (QCD) del Museu Nacional d’Art de Catalunya és
I'instrument que organitza i estructura la documentacié del Museu. El QCD s’estructura en
diferents nivells i permet I'organitzacio de la documentacid generada per tota l'activitat que
realitza el Museu en el desenvolupament de les competéncies que li sdn propies.

El Calendari de conservacio i eliminacio

El Calendari de conservacié i eliminacid és una eina de gestié documental que té la funcié de
determinar el periode i lloc de conservacié dels documents, des de la seva creacié fins a la seva
eliminacio, i d’establir la seva importancia dintre del sistema de gestid. L'Arxiu del Museu

Nacional d’Art de Catalunya treballa actualment en I'elaboracié i implementacié del calendari
de conservacid i eliminacioé dels documents del Museu.

El Registre d’eliminacié de documents

El Registre d’eliminacio és I'instrument que informa dels processos d’eliminacié dels
documents del Museu. L’Arxiu del Museu esta treballant actualment en la creacio del registre,
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instrument emparat en I'article 12 del Decret 13/2008 del 22 de gener sobre accés, avaluacio i
tria de documents, que estableix I'obligatorietat de tots els titulars de documents publics de
disposar d’un registre de destruccié de documents.

El sistema de transferéncies

El sistema de transferéencies de documents de les oficines del Museu a I’Arxiu constitueixen un
traspas fisic i legal de la documentacio i impliquen un canvi en la responsabilitat dels
documents transferits. Serveixen per controlar els documents ingressats i permeten la bona
organitzacié de I'arxiu corporatiu i la recuperacio optima dels documents.

El sistema de recuperacioé dels documents

L’Arxiu ha desenvolupat una aplicacié informatica per gestionar tots els recursos d’informacio
que custodia.

L'aplicacid facilita, a través d’un Unic punt d’accés, tota la informacid disponible i integrada a
I’Arxiu sobre una obra artistica o una activitat del Museu.

L'objectiu final de I'SGD és garantir la conservacio dels documents i el conjunt de dades del
Museu al llarg de tot el cicle de vida, afavorir I'accés a la informacid i als continguts del sistema
i donar suport als investigadors i estudiosos en la recerca vinculada al mén de I’Art.
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