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MNAC/23/2018 Auxiliar administratiu/va, D1, a la Biblioteca del Museu Nacional d’Art de
Catalunya (13/11/2018)

El Museu Nacional d'Art de Catalunya té la necessitat de cobrir un lloc de treball d’auxiliar
administratiu/va, grup D1, amb caracter temporal, mitjancant un contracte de relleu, amb les
caracteristiques seguents

Caracteristiques del lloc:

Nom del lloc: Auxiliar administratiu, grup D1

Retribucions anuals: 13.114,37 €

Forma de provisié: Contracte de treball temporal de relleu a temps parcial
Jornada: 28 hores setmanals (75% de la jornada normal)

Horari: Normal

Data d’incorporacio: 10 de desembre de 2018

Requisits de participaci6

- Estar en situacié de desocupacié o tenir concertat un contracte de treball de durada
determinada amb el Museu Nacional d’Art de Catalunya.

- Estar en possessi6 del graduat escolar, formacié professional de primer grau, educacioé
secundaria obligatoria o equivalent.

- Estar en possessio del certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent.

Funcions del lloc:

— Donar suport en les feines administratives de la biblioteca i el centre d’estudis i de
recerca.

— Gestionar el material d’oficina i el material especialitzat per a la conservaci6 dels llibres i
revistes del fons.

— Donar suport en I'entrada de dades i canvi de topografics del programari de gestio
bibliotecaria Millenium.

— Donar suport en I'elaboracié d’estadistiques anuals relacionades amb la Biblioteca.

— Organitzacio6 i control de I'arxiu normalitzat i preparacié de trameses a I'Arxiu General.

— Donar suport a les tasques de la sala de lectura i assistéencia al magatzem de la
Biblioteca.

— Altres tasques que es puguin encomanar per necessitats del servei.

La persona seleccionada haura de:
- Aplicar les bones practigues ambientals propies del lloc de treball d’acord amb el
Sistema de Gestio implantat pel Museu.
- Desenvolupar les tasques d’acord amb el Codi Etic establert per I'organitzacio.
- Complir amb les responsabilitats derivades del sistema de gestié de la Responsabilitat
Social.

Aspectes que es valoraran:

- Coneixements d’informatica a nivell usuari de: programes de gestié comptable, Office,
especialment full de calcul Excel i bases de dades.
- Capacitat de treball en equip
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- Coneixement del programa Millenium.

Forma d’ocupacio
- Contracte de treball temporal de relleu.
Procediment de seleccio:

- Comprovacié dels requisits de participacié i analisi del CV per valorar aspectes
relacionats amb la titulacié, la formacié especifica, la trajectoria professional i
'experiéncia en llocs relacionats amb el lloc de treball objecte de seleccid.

- Un cop feta la valoracié, les persones candidates podran ser convocades a una
entrevista personal per constatar i ampliar la informaci6 detallada en el curriculum i per
valorar els aspectes relacionats amb les competéncies professionals.

- Per ultim, si escau, les persones candidates podran ser convocades a una prova
practica per valorar si disposen dels aspectes técnics requerits per ocupar el lloc de
treball.

Presentacio de sol-licituds:

Les persones interessades han de fer arribar el seu curriculum i la documentacid acreditativa
dels aspectes valorables, en el termini de 10 dies naturals des de 'endema de la publicacié
d’aquest anunci, a l'adreca de correu electronic seleccio@museunacional.cat . En el
missatge de correu s’ha de detallar, a 'apartat Assumpte, la referéncia segiient: Cognoms, nom
MNAC/23/2018.

Les sol-licituds que no compleixin els requisits no seran tingudes en compte. Tampoc es tindran
en compte els merits al-legats perd no acreditats documentalment en el moment de presentar la
sol-licitud.

Procediment de seleccio:

- Comprovacié dels requisits de participacid i analisi del CV per valorar aspectes
relacionats amb la titulacio, la formacié especifica, la trajectoria professional i
I'experiéncia en llocs relacionats amb el lloc de treball objecte de seleccid.

- Un cop feta la valoracio, les persones candidates podran ser convocades a una
entrevista personal per constatar i ampliar la informacié detallada en el curriculum i per
valorar els aspectes relacionats amb les competéncies professionals.

- Per ultim, si escau, les persones candidates podran ser convocades a una prova
practica per valorar si disposen dels aspectes técnics requerits per ocupar el lloc de
treball.

Informacioé basica sobre proteccié de dades

Identificacioé del Selecci6 i Provisié de llocs de treball
tractament
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Responsable del
tractament

Finalitat del tractament

Legitimacio

Destinataris
Drets de les persones

Informacié addicional

MUSEU NACIONAL D’ART DE CATALUNYA
Palau Nacional, Parc de Montjuic, s/n

08038 Barcelona

Teléfon : 93 6220360
http://www.museunacional.cat/ca

Gestionar els processos de provisié de llocs de treball i de seleccié de persones
candidates segons els perfils dels llocs oferts pel Museu Nacional d'Art de
Catalunya.

Missio realitzada en interés public d’acord amb el Titol 5& del Text unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de
funcié puablica, aprovat mitjancant el Decret legislatiu, 1/1997, de 31
d'octubre.

Consentiment de la persona interessada

Les vostres dades no es cedeixen a tercers.

Teniu dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, aixi com altres drets, com
s'explica en la informacié addicional.

Podeu consultar la informacié addicional i detall sobre Proteccié de Dades a la
nostra pagina web:
http://www.museunacional.cat/ca/que-fem-al-museu-amb-les-dades-personals
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